Zarzadzenie Nr 10/2025
Kierownika Centrum Uslug Komunalnych i Technicznych w Strzelinie
z dnia 16 lipca 2025 roku

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn.: ZP.1.2025 ,,.. Odbiér
i zagospodarowanie odpadéw z terenéw administrowanych przez Centrum Uslug
Komunalnych i Technicznych w Strzelinie”.

Na podstawie art. 55 ust. 1, art. 54 ust. 1 oraz art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj: Dz U. z2024r., poz. 1320ze zm.)
oraz w zwiazku z § 15 Regulaminu Organizacyjnego Centrum Ustlug Komunalnych
1 Technicznych w Strzelinie zatwierdzonego Zarzadzeniem Nr 10/2014 Burmistrza
Miasta i Gminy Strzelin z dnia 15 stycznia 2014 roku zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1
Powoluje si¢ Komisje Przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego na zadanie jak wyzej, w nastepujacym skladzie:

1. Anna Patrycja Musialowska - Przewodniczacy Komisji,
2. Karolina Leszczynska - Z-ca Przewodniczacego Komisji,
3. Alicja Bodak - Cztonek Komisji.

§ 2

Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow czlonkow komisji przetargowej okresla
Regulamin udzielania zaméwien publicznych obowigzujacy w Centrum Ustug
Komunalnych 1 Technicznych w Strzelinie dla zaméwien, ktérych wartosé jest réwna
lub przekracza kwote 130 000,00 ztotych bez podatku od towarow iustug, przyjety
Zarzadzeniem Kierownika Centrum w Strzelinie Nr 9/2025 z dnia 1 lipca 2025 roku.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

OWNIK
U KOJUNALNYCH
| TECHNICZNYCH WORIRZELINIE




Zatgcznik do Zarzadzenia nr 9/2025
Kierownika CUKIT w Strzelinie z dnia
1 lipca 2025 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Centrum Ustug Komunalnych
i Technicznych w Strzelinie
dla zaméwien, ktérych warto$¢ jest réwna lub przekracza kwote 130 000,00 ztotych
bez podatku od towaréw i ustug
obowiazujacy w roku 2025

| DEFINICJE

§1
llekroé w postanowieniach Regulaminu jest mowa o:
1) ,Centrum” - nalezy przez to rozumieé Centrum Ustug Komunalnych i Technicznych

w Strzelinie;
2) ,Kierowniku Centrum" - nalezy przez to rozumieé kierownika Centrum Ustug
Komunalnych i Technicznych w Strzelinie;

3) ,Komorce organizacyjne;"- nalezy przez to rozumie¢ dziat lub samodzielne
stanowisko w strukturze organizacyjnej Centrum, ktére uczestniczy w procesie

udzielania zamoéwien;

4) ,Kierowniku Zamawiajgcego" - nalezy przez to rozumieé Burmistrza Miasta i Gminy
Strzelin:

5) .Zamawiajacym” — nalezy przez to rozumieé Gmine Strzelin;

6) .Wykonawcy” — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie
ustug lub ubiega sie¢ o udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe
w sprawie zamowienia publicznego;

7) “Pracownik PPP” — pracownik Centrum odpowiedzialny za prowadzenie postepowan
przetargowych;

8) ,Regulaminie" - nalezy przez to rozumieé niniejszy regulamin;

9) ,Ustawie Pzp" - nalezy przez to rozumied ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2024r. poz. 1320):

10) .Zamowieniu" - nalezy przez to rozumieé umowy zawierane migdzy Zamawiajgcym
a Wykonawca, ktérych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane:

11) ,SWZ” - nalezy przez to rozumieé¢ skrétowe oznaczenie specyfikacji warunkow
zamébwienia;

12) ,BIP" - nalezy przez to rozumieé Biuletyn Informagji Publicznej Centrum.

Il POSTANOWIENIA OGOLNE
§2

Postanowienia niniejszego Regulaminu okreslaja procedure udzielania zamoéwien publicznych

realizowanych przez tut. Centrum dziatajace w imieniu Gminy Strzelin, z uwzglednieniem
szczegolowej organizaciji, sktadu, trybu pracy oraz zakresu obowigzkéw czlonkéw Komisji

Przetargowe;.



§3
Z zastrzezeniem wyjatkéow przewidzianych w Ustawie kierownik Centrum jest zobowigzany
powotac¢ Komisje Przetargowa.

Il OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
§4

Zamowienia udziela sie po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamoéwienia w jednym
z trybow, o ktérych mowa w Ustawie.

§5
Do zadan pracownika PPP nalezy miedzy innymi:

1) opracowywanie na dany rok budzetowy planéw zamoéwien publicznych Centrum oraz
zamieszczenie ich na w Biuletynie Zaméwier Publicznych oraz na stronie podmiotowej
BIP;

2) przygotowywanie rocznych sprawozdan z udzielonych zamoéwien publicznych oraz
przekazanie ich do Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych;

3) sporzgdzanie i przedstawianie kierownikowi Centrum wniosku o0 wszczecie
postepowania na podstawie materiatow otrzymanych od komoérki organizacyjnej. Wniosek
winien by¢ zaakceptowany przez Giéwng Ksiegowa Centrum pod katem zabezpieczenia
$rodkow w planie rzeczowo finansowym;

4) zamieszczenie w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenia o wykonaniu umowy,
po uprzednim otrzymaniu stosownych informacji z wiasciwej Komorki organizacyjne;.

§6
1. Whiosek, o ktérym mowa w § 4 ust. 3 nalezy ztozy¢ w odpowiednim terminie, to jest z takim
wyprzedzeniem, ktére pozwala na przygotowanie oraz przeprowadzenie postepowania.
2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera co najmniej:
1) nazwe komorki organizacyjnej;
2) proponowany tryb udzielenia zamowienia;
3) nazwe nadang zamowieniu,
4) termin wykonania zamowienia;
5) warto§¢ zamoéwienia oraz podstawe jej ustalenia (np. rozeznanie rynku poprzez
zapytania ofertowe, kosztorys inwestorski, itp.)
6) wskazanie osoby, ktora dokonata ustalenia warto$ci zamoéwienia wraz z datg, kiedy ta

wartos¢ zostata ustalona;

7) informacje na temat kwoty zabezpieczonej w budzecie na realizacje zamowienia;

8) opis przedmiotu zamoéwienia;

9) wskazanie, w jaki sposob zostaty uwzglednione w opisie przedmiotu zamoéwienia
wymagania w zakresie dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych lub projektowania
z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikéw;

10) opis kryteridw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
najkorzystniejszej wraz z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert, a jezeli
przypisanie wagi nie jest mozliwe z obiektywnych przyczyn, wskazanie kryteriow oceny
ofert w kolejnosci od najwazniejszego do najmniej waznego;,

3.  Wazdr wniosku o wszczecie postepowania stanowi zatgcznik do niniejszego Zarzgdzenia.



IV KOMISJA PRZETARGOWA
§7

Postanowienia niniejszego dziatu majg zastosowanie do prac Komisji powotanej przez
kierownika Centrum w celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

§8
1. Komisja Przetargowa skiada si¢ przynajmniej z trzech czionkow, powotywanych

i odwotywanych przez kierownika Centrum.
2. Komisja Przetargowa musi byé powotana najpbzniej w dniu wszczecia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego.
O powotanie Komisji wystepuje do kierownika Centrum pracownik PPP.
4. W zarzadzeniu powotujgcym Komisje, Kierownik Centrum wskazuje Przewodniczgcego,

Zastepce Przewodniczacego oraz Czionka Komisiji.

w

§9
Obowigzkiem czlonkéw Komisji jest ztozenie w formie pisemnej o$wiadczen o zaistnieniu lub
braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 oraz ust. 3 Ustawy. Oswiadczenia,
o ktérych mowa, nalezy ztozyé w terminach, o ktorych mowa w Ustawie. Oswiadczenia stanowig
zatgcznik do protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§ 10

1. Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac cztonka, po stronie ktérego wystepuje konflikt
interesow, o ktérych mowa w art. 56 Ustawy.

2. Informacje o wylgczeniu cztonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje kierownikowi
Centrum, ktéry podejmuje decyzje o odwotaniu czionka ze sktadu Komisji i ewentualnym
powotaniu w jego miejsce nowego czlonka Komisji. Powotanie nowego czionka Komisji
w miejsce czionka wylgczonego jest niezbedne w sytuacji, gdy wskutek wytaczenia liczba
czionkow Komisji stanie sie mniejsza niz 3.

3. Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci zwigzane z ewentualnym wylaczeniem z prac
Komisji, dokonuje bezposrednio kierownik Centrum. W miejsce  odwotanego
Przewodniczacego Komisji, kierownik Centrum powotuje nowego Przewodniczgcego.

§ 11

1. Czionkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac sie
wylacznie przepisami prawa, postanowieniami  Regulaminu, posiadang wiedzg
i doswiadczeniem oraz podstawowymi zasadami udzielania zamoéwien wskazanymi w
Ustawie.

2. Do obowigzkow cztonkéw Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) udziat w pracach, w tym w posiedzeniach Komis;ji:
2) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami

Przewodniczacego Komisiji.



3. Cztonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z pracg Komisji.

§12

1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, powotywany i odwotywany przez kierownika

Centrum sposrod cztonkow Komisji.

2. Do zadan Przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegdinosci:

1) odebranie od czionkéw Komisji oswiadczen, o ktérych mowa w § 11 Regulaminu, oraz
poinformowanie kierownika Centrum o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 12 -
Regulaminu;

2) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;

3) podziat obowigzkéw i wykonywanie poszczegolnych czynnosci dokonywanych poza
posiedzeniami Komisji;

4) nadzor nad terminowym i prawidiowym dokonywaniem czynnosci w postgpowaniu
0 udzielenie zaméwienia;

5) przekazywanie lub zamieszczanie ogloszen w sprawach zamoéwiert oraz innych
informacji zwiazanych z przeprowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia;

6) informowanie kierownika Centrum o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia;

2. Podczas nieobecnosci Przewodniczgcego Komisji, wszelkie jego kompetencje zawarte

w Regulaminie przejmuje Zastepca Przewodniczacego.

§13
1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczacego Komisji.
2. Obrady oraz postanowien'ié podjete podczas posiedzenia uznaje sie za wazne, pod
warunkiem obecnosci przynajmniej potowy skfadu Komisji.
3. Rozstrzygniecia Komisji zapadajg wiekszoscig gtoséw. W przypadku réwnosci glosow,
przewaza gtos Przewodniczgcego Komisiji.

§ 14

Kazdy cztonek Komisji odpowiada bezposrednio przed kierownikiem Centrum za:
1) traktowanie na rownych prawach wszystkich wykonawcow ubiegajacych sig o udzielenie
zamowienia publicznego;
2) przeprowadzenie postepowania w sposob gwarantujgcy zachowanie uczciwej

konkurenciji;
3) przestrzeganie Regulaminu oraz Ustawy wraz z wydanymi do niej przepisami
wykonawczymi.

§ 15

W ramach przygotowania postepowania o udzielenie zaméwienia, Komisja w szczegolnosci
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi Centrum;

1) propozycje tresci SWZ, o ile jej sporzgdzenie jest wymagane przepisami Ustawy;

2) propozycje tresci zaproszenia do udziatu w negocjacjach.

§ 16



Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia, nalezy

w szczegolnosci:
1) przekazanie do publikacji lub zamieszczenia ogtoszenia o zaméwieniu w miejscach do

tego wyznaczonych.

2) udzielanie wyjasnien dotyczgcych tresci SWZ oraz dokonywanie zmian (modyfikacji)
tresci tej specyfikacji;

3) dokonanie zmian w tresci ogtoszenia o zamowieniu:

4) dokonanie otwarcia ztozonych w terminie ofert:

5) dokonywanie wszelkich czynnoéci zwigzanych z analizg i oceng ztozonych ofert, o
ktérych mowa w Ustawie,

6) dokonanie kwalifikacji podmiotowej wykonawcéw — czy wykonawcy wykazali brak
podstaw wykluczenia oraz czy wykazali spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ile zostaty one okreélone przez Zamawiajgcego;

7) wezwanie do ztozenia, poprawienia lub uzupeinienia oswiadczenia, o ktérym mowa
w art. 125 ust. 1 Ustawy, podmiotowych $rodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub
o$wiadczer sktadanych w postepowaniu dokumentow, w trybie art. 128 ust. 1 Ustawy;

8) wystepowanie do Kierownika Centrum z wnioskiem o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych Ustawa;

9) ocena ofert niepodlegajgcych odrzuceniu i przyznanie punktdéw, zgodnie z kryteriami
wyboru najkorzystniejszej oferty;

10) prowadzenie negocjacji lub dialogu z wykonawcami, w przypadku gdy Ustawa
przewiduje ich prowadzenie:

11) przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej
postepowania; 4

12) powiadomienie wykonawcéw o rozstrzygnieciu postepowania o udzielenie
zamowienia, tj. o wyborze najkorzystniejszej oferty albo uniewaznieniu postepowania;

13) przyjmowanie i analizowanie sktadanych przez wykonawcow srodkéw ochrony prawne).

oferty lub uniewaznienia

§ 17

Po wszczeciu postepowania, Przewodniczacy Komisji w szczegolnosci:
1) przekazuje (wydaje lub wysyla) wykonawcom SWZ, a w sytuacji, gdy wymagaijg tego
przepisy, udostepnia SWZ na stronie internetowej prowadzonego postepowania;
2) przyjmuje i rejestruje zapytania dotyczace wyjasnienia tresci SWz:
3) przekazuje wnioski o wyjasnienie tresci SWZ do wiasciwej komorki organizacyjnej, o ile
whniosek dotyczy tresci SWZ, za ktorg odpowiada ta komérka organizacyjna;
4) sporzadza na biezgco protokot postepowania;
5) sporzgdza protokoty z posiedzeh Komisji.

§18

Przewodniczgcy Komisji w trakcie prowadzenia postepowania w szczegolnosci:
1) zapewnia, aby otwarcie ztozonych ofert nastapito w ustalonym miejscu i terminie;
2) nadzoruje wszelkie czynno$ci zwigzane z oceng oraz wyborem najkorzystniejszej oferty;
3) wykonuje inne czynnosci, ktére nie zostaty na mocy przepiséw prawa lub niniejszego
Regulaminu zastrzezone do wylacznej kompetenciji Kierownika Centrum lub Komis;ji.



o

§ 19

. Cztonkowie Komisji dokonujg oceny niepodlegajacych odrzuceniu ofert i przyznajg punkty.
. Oceny ofert dokonuje sie wylgcznie na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych dla

danego postepowania o udzielenie zaméwienia.

. Po zatwierdzeniu propozycji rozstrzygniecia postepowania (wybér oferty najkorzystniejszej

badz uniewaznienie postepowania) przez kierownika Centrum, Przewodniczacy Komisji
przekazuje wyniki do wiadomosci Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty oraz zamieszcza
je w miejscach, o ktérych mowa w przepisach Ustawy.

§ 20

. W przypadku wniesienia odwotania do Prezesa Krajowej I1zby Odwotawczej, Komisja zajmuje

na posiedzeniu stanowisko w sprawie ewentualnego udzielenia odpowiedzi.

. Whniesione odwotanie oraz stanowisko, o ktérym mowa w ust. 1, Komisja przekazuje

Kierownikowi Centrum.

§ 21

. Komisja konhczy prace zwigzane z prowadzeniem postepowania z dniem zawarcia umowy

w sprawie zamowienia publicznego albo uniewaznienia prowadzonego postepowania
o udzielenie zaméwienia.

. W przypadku wniesienia odwotania na czynnos$¢ uniewaznienia postepowania, prace Komisji

koriczg sie z dniem wydania przez Krajowa lzbe Odwotawczg postanowienia konczacego
postepowanie odwotawcze lub wyroku oddalajacego odwotanie.

V POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 22

. Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu nastepuja w trybie wymaganym dla jego

wprowadzenia.
Zalacznik do niniejszego Regulaminu stanowi Wzoér wniosku o wszczecie postepowania.
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Zatgcznik do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych dla zaméwien,

ktorych wartos¢ jest réwna lub przekracza kwote 130 000,00 zlotych bez podatku od towaréw i ustug w roku 2025
- Wzor wniosku o wszczecie postepowania

Whniosek o wszczecie postepowania nr...................

Nazwa Komorki organizacyjnej:

—

5. Wartos¢ zamowienia*:

2.1. Warto$¢ zamowienia ustalona dla dostaw/ustug:

brutto ...

5.1.1. Warto$¢ zaméwienia zostala ustalona na podstawie/w oparciu o: (dotaczyé
kalkulacje wyliczenia warto$ci zamdwienia):

 KIEROWNIR
CENTRUM USLUG KOMUNALNYCH
| TECHNICZNYCH W STRZELINIE

mgr inz. Kat




Zatacznik do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych dia zaméwien,

ktérych wartos¢ jest réwna lub przekracza kwote 130 000,00 ztotych bez podatku od towaréw i ustug w roku 2025
- Wzdr wniosku o wszczecie postepowania

6. Kwota zabezpieczona na realizacje zadania: *
a) w budzecie narok ...... , Wwysokosci: ...

7. Opis przedmiotu zamoéwienia:

(do{aczyc ewentualne zatgczniki)

8. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty
najkorzystniejszej wraz z podaniem wag tych kryteriéw;

Podpis wnioskodawcy

Potwierdzenie zabezpieczenia Srodkéw:

Zatwierdzenie:

Podpis Kierownika Centrum

CENTRUM UBLLL KO
I TECHNICZNYCY: )
ul. Mieki

tel. 71 79 38 556, Tel./fax 71 79 38 555
NIP 914-153-58-12 Reqon 020A59321



